
事業所安全計画

◎安全点検

（１）施設・設備・施設外環境（散歩コースや緊急避難先等）の安全点検

月 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月

重点点検

箇所

・施設内自主点検(環境整備)

・外出活動先の安全ルート確認

※随時、事前に下見の上で実施

・施設内自主点検

・外出活動先の安全

ルート確認

・施設内自主点検

・外出活動先の

　安全ルート確認

・防災用設備点検

・施設内自主点検

・外出活動先の

　安全ルート確認

・車両設備点検

・施設内自主点検

・外出活動先の

　安全ルート確認

・施設内自主点検

・外出活動先の

　安全ルート確認

月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

重点点検

箇所

・施設内自主点検

・外出活動先の安全ルート確認

・施設内自主点検

・外出活動先の

　安全ルート確認

・施設内自主点検

・外出活動先の

　安全ルート確認

・施設周辺点検

・施設内自主点検

・外出活動先の

　安全ルート確認

・施設内自主点検

・外出活動先の

　安全ルート確認

・施設内自主点検

・外出活動先の

　安全ルート確認

・車両設備点検

（２）マニュアルの策定・共有

見直し（再点検）予定時期 掲示・管理場所

□危機管理マニュアル 玄関・事務室

リビング棚・事務室

□緊急時対応マニュアル 玄関・事務室

□災害時対応マニュアル 玄関・事務室

□感染症予防マニュアル 玄関・事務室

（洪水時等の避難確保計画）※関係機関との連携体制/避難経路図

分野 策定時期

2019年　　2月　1日

2024年　　4月　1日

□安全運転管理簿 2022年　　9月13日

適宜

適宜

2019年　　2月　1日

2023年　　2月20日

※事故防止点検/送迎及び外出時対応/食事提供時対応/事件発生時対応

※施設内対処の行動分担/アレルギー症状対応（エピペン使用法）/救急要請119番通報

適宜

適宜

適宜



◎児童・保護者に対する安全指導等

 (１）児童への安全指導（事業所の生活における安全、災害や事故発生時の対応、交通安全等）

対象 4～6月 7～9月

10～12月 1～3月

（２）保護者への説明・共有

4～6月 7～9月

10～12月 1～3月

・外出活動のルールを確認する（事前学習の実施）

・災害時及び火災時の対処や避難経路について訓練

などで確認

・体調の変化やケガをしたらどのようにしたらよい

か話をする機会を準備する

・外出活動のルールを確認する（事前学習の実施）

・施設外の危険な場所及び不審者対応の確認

・熱中症対策と予防の確認

・施設から出る時の約束ごとの確認

・緊急時の避難経路についておたよりを発行

（予定）

・安全計画を玄関に掲示（ＨＰ掲載）

・衛生面での家での対応について保健だよりを発行

（予定）

・安全計画を玄関に掲示（ＨＰ掲載）

・外出活動のルールを確認する（事前学習の実施）

・保健衛生マニュアルを活用し、健康管理や衛星管

理についての指導を行う

・外出活動のルールを確認する（事前学習の実施

・車両事故防止のため公用車の正しい乗り方を確認

・付近消防署や警察署などの関連施設への見学や震

災避難の模擬訓練を通して、防災意識を高める

・家から外へお出かけの時に注意すべき内容につい

て説明・共有を行う

・安全計画の説明（送迎に関する同意書等含む）

　※モニタリング時(以後、玄関掲示＋ＨＰ掲載)

・熱中症予防についておたより発行

（予定）

・安全計画を玄関に掲示（ＨＰ掲載）

小学3年以上

高校３年生



◎訓練・研修

（１）訓練のテーマ・取組

月 設定 訓練内容 職員の指導内容と役割 子どもの活動

４月 水害 洪水発生時の対処や避難

・設備点検（雨戸・ガラス・シャッター）

・倒壊恐れのある大木などの確認

・鉢など飛ぶ恐れのある備品の確認

・避難場所の確認と誘導

・河川の氾濫による浸水区域を知る

・指定の避難場所まで徒歩で移動する

５月 火災 火災発生時の対処や避難

・ガス周りの点検（火災報知器含む）

・消火器の点検（期限など）

・ライターなど危険物の管理

・避難場所の確認と誘導

・屋外への出口を知る

・中庭に避難する

６月 感染症 食中毒の予防や対処

・賞味期限確認

・衛生指導

・食事指導(食べ方)

・手洗いうがいなどの重要性を学ぶ

・食中毒になった場合の対処を知る

７月
安全

（その他）

施設外活動時の事故の予防

や対処

・備品点検 　　・体調管理

・熱中症対策　・着替え(忘れ物)

・天候(気温・水温)確認

・プール

・海

・水浴び時の注意点

８月 不審者
散歩中に不審者に遭遇した

時の対処
・『はちみつじまん』の徹底

・職員の指示を聞く

・迅速な集団行動を取る

９月 水害 洪水発生時の対処や避難

・設備点検(雨戸・ガラス・シャッター)

・倒壊恐れのある大木などの確認

・鉢など飛ぶ恐れのある備品の確認

・避難場所の確認と誘導

・土砂災害が発生した場合の動きを知る

・指定の避難場所まで徒歩で移動する

１０月 交通安全 置き去り事故の予防や対処

・点呼とチェック体制

・車内外の設備点検

・行方不明時の対応

・実践

・乗車ルールを学ぶ

・取り残された場合の判断能力を実践を通

してつける

１１月 地震 地震発生時の対処や避難

・点呼と掛かった時間確認

・逃げる時の準備物

・震度や被害状況の確認

・地震発生の仕組みを知る

・警報の音を知る

・身を守る方法を知る

１２月 火災 火災発生時の対処や避難

・ガス周りの点検(火災報知器含)

・消化器の点検(期限など)

・ライターなど危険物の管理

・避難場所の確認と誘導

・屋外への出口を知る

・中庭に避難する

１月 感染症 ウイルス感染の予防や対処

・衛生指導

・感染対策グッズの点検

・マニュアルの見直し

・感染前後の連絡方法の確認

・手洗いうがいなどの重要性を学ぶ

・ウイルス感染した場合の対処を知る

２月 交通安全 置き去り事故の予防や対処

・点呼とチェック体制

・車内外の設備点検

・行方不明時の対応

・実践

・乗車ルールを学ぶ

・取り残された場合の判断能力を実践を通

してつける

３月 地震 地震発生時の対処や避難

・点呼と掛かった時間確認

・逃げる時の準備物

・震度や被害状況の確認

・地震発生の仕組みを知る

・警報の音を知る

・身を守る方法を知る



（２）訓練参加予定者（全員参加を除く）

訓練内容

感染症対処訓練

AED利用訓練

普通救命講習

（3）職員への研修・講習

（４）行政等が実施する訓練・講習スケジュール

◎再発防止の徹底

◎その他の安全確保に向けた取り組み

1～3月10～12月

・消防隊員によるAED利用方法等、

　心肺蘇生法による研修（外部）

・安全計画の周知、研修（施設内）

・施設活動等における、利用児の見落とし

等の発生防止について周知

参加予定者

訓練当日に出勤している職員

訓練当日に出勤している職員

訓練当日に出勤している職員

7～9月4～6月

AED利用（心肺蘇生法）及び普通救命の訓練・講習（板野西消防署より来所）9月予定

食中毒及びウイルス感染の予防と対処の訓練・講習（上板町保健相談センターより来所）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※感染予防訓練は児童ともに行う　１月予定

・過去の事故事例や「ヒヤリハット」した事象に小さくても目を向け、その都度、原因や経過

等を分析、精査して事故防止策を講じていく「ヒヤリハット」した事例については報告書に記

入し、危機管理の流れに従い、リスクの把握からリスクの再評価までを行う。

・月に１回は、実際報告書に記入した事案について職員会議で共有、分析、今後の防止策につ

いて話し合う

・月１回必ず施設内衛生点検（環境整備）を行う。

・警察署や消防署等、地域の関係者と連携し研修や講習を実施。

・人権擁護の為のセルフチェックリストを全職

員提出（施設内）

・感染症対処の動画講習（施設内）

・利用児の見落とし等を含む事故の発生状況に

ついて年次報告としてとりまとめ、共有する

・普通救命講習

・１１９通報訓練


